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Proces wydawniczy - informacje dla autorow i redaktorow

Monografie, podreczniki

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

Zasady przygotowania maszynopisu w zataczniku.

Maszynopis zostaje w wydawnictwie sprawdzony pod katem kompletnosci (przypisy,
bibliografia itp.).

Maszynopis, jesli nie jest dostosowany do wskazanych zasad, jest przekazany
autorowi/redaktorowi do poprawy.

Autor/Autorzy podpisuja umowe o przekazaniu praw autorskich z Wydawnictwem w
2 egz.

Maszynopis przygotowany zgodnie z zasadami przestany zostaje do 2 recenzentow
(formularz recenzji przygotowuje wydawnictwo i jest standardowy dla wszystkich
czasopism, a takze monografii).

W przypadku 2 recenzji pozytywnych — maszynopis poddawany jest dalszym
czynno$ciom wydawniczym. W przypadku 1 recenzji pozytywnej a 2 negatywnej,
wybrany zostaje 3 recenzent.

Autor/autorzy otrzymujg recenzj¢ i odnoszg si¢ do uwag - nanoszg poprawki zgodnie
ze wskazowkami lub, gdy nie zgadzaja si¢ z uwagami recenzenta, ustosunkowuja sig
na pismie do recenz;ji.

Maszynopis przechodzi 1 korekte jezykowa?.

Autor/autorzy otrzymuja korekte do akceptac;ji.

Po uzyskaniu akceptacji od autora/éw maszynopis trafia do sktadu.

Po sktadzie tekst trafia do autora/autorow/redaktora w celu przejrzenia czy cos nie
zostalo pominigte (szczegdlnie podtytuly, srodtytuty, ikonografia, tabele i wykresy).
Uwagi nanosi si¢ w pliku pdf (komentarze) lub przesyta si¢ skan stron z naniesionymi
uwagami.

Osoba odpowiedzialna za sktad wprowadza zmiany.

Tekst trafia jeszcze raz do autora/autorow/redaktora w celu ostatecznej akceptacji.
Oktadka opracowywana jest przez Wydawnictwo. Autor/redaktor moze zaproponowac
pomyst oktadki.

Propozycje oktadki trafiaja do autora/redaktora w celach konsultacyjnych.

Oktadke ostatecznie zatwierdza dyrektor wydawnictwa.

Czasopisma

1.

Do wydawnictwa powinien trafi¢ peten numer czasopisma (minimum 6 artykutow)
utozonych zgodnie z koncepcja redaktora naczelnego/rady naukowej czasopisma.
Kazde czasopismo ustala wewngtrzne zasady dziatania.

Wydawnictwo przesyta do autorow umowy o przekazanie praw autorskich.

Artykuty trafiajgce do sktadu czasopisma powinny by¢ zrecenzowane (formularz
recenzji przygotowuje Wydawnictwo i jest standardowy dla wszystkich czasopism, a
takze monografii).

Wydawnictwo przygotowuje oktadke czasopisma zgodnie z sugestiami redakcji.

1 Przy ksigzkach i artykutach (w przypadku prac zbiorowych) w j. innym niz polski — proces sie wydtuza ze
wzgledu na matg liczbe korektoréw na rynku.
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Wydawnictwo przygotowuje korekte jezykowg tekstow?,

Autor/autorzy otrzymujg korekte do akceptacji.

Teksty przestane sg do sktadu.

Po sktadzie tekst trafia do autora/autorow/redaktora w celu przejrzenia czy co$ nie

zostato pominigte (szczegdlnie podtytuty, srodtytuly, ikonografia, tabele 1 wykresy).

Uwagi nanosi si¢ w pliku pdf (komentarze) lub przesyta si¢ skan stron z naniesionymi

uwagami.

9. Osoba odpowiedzialna za sktad wprowadza zmiany.

10. Ostateczna wersja czasopisma do akceptacji trafia do redaktora naczelnego/sekretarza
redakcji — zgodnie z procedurg przyjeta w ustaleniach miedzy wydawnictwem a
redakcjg czasopisma.
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2 Przy artykutach w j. innym niz polski — proces sie wydtuza ze wzgledu na matg liczbe korektoréw na rynku.
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