SZKOLA GLOWNA S G
MIKOLAJA KOPERNIKA ‘ I\/l K
WYMOGI REDAKCYJNE DLA AUTOROW ARTYKULOW | MONOGRAFII

A. Objetos¢ artykulu:
nie powinna przekracza¢ 40 000 znakow ze spacjami; format: wytacznie doc/doxc (MS
Word).

B. Czcionka:
Times New Roman, rozmiar: 12 pkt.; interlinia: 1,15; z wyjatkiem:
"1 TYTUL (pisane wielka literg) — 14 pkt., Times New Roman, pogrubiona,
1 PODTYTUL (pisane wielkg literg) — 12 pkt., Times New Roman, pogrubiona,
1 SRODTYTUL (pisane wielkg litera) — 12 pkt., Times New Roman, pogrubiona.

C. Uklad tekstu:
e Tekst powinien by¢ wyjustowany
e W tekscie nie stosujemy tzw. twardych spacji i migkkich enterow.
e Tekst powinien zawiera¢ nast¢pujace elementy (w podanej kolejnosci):
1. Imie¢ i nazwisko autora wraz z podaniem stopni/tytutow naukowych oraz w
wersach ponizej odpowiednio (czcionka TNR 10 pkt.):
1 nazwa uczelni lub innej organizacji/afiliacja,
0 nrORCID,
71 adres e-mail.
2. Tytul artykulu: w jezyku artykutu i jezyku angielskim (jezeli jezyk artykutu jest
inny); czcionka TNR 14 pkt., pogrubiona.
3. Streszczenie/abstrakt: okresla prezentowany w artykule cel badawczy,
hipotezy/tezy, metody badawcze oraz wnioski (6-10 zdan); czcionka TNR 10 pkt.:
"1 w jezyku artykutu oraz
1w jezyku angielskim (British English).
4. JEL Classification (opcjonalnie, jesli dotyczy)
5. Stowa kluczowe/Keywords: nalezy wymieni¢ po dwukropku, oddzielone
srednikiem; czcionka 10 pkt. TNR:
"1 w jezyku artykutu oraz
1w jezyku angielskim (British English).
Limit stow kluczowych: 5 (w kazdej wersji jezykowe;j).
6. Wstep: zawiera cel pracy, hipotezy/tezy, metody badawcze; czcionka TNR 12
pkt., pogrubiona, bez kursywy. Nie numerujemy wstepu i podsumowania.
7. Kolejne podtytuly: numerujemy cyframi arabskimi (poza Wstepem i
Podsumowaniem); czcionka: 12 pkt. TNR, pogrubiona, bez kursywy.
8. Podsumowanie: zawiera opis wnioskow/wyniki badan; czcionka TNR 12 pkt.,
pogrubiona, bez kursywy. Nie numerujemy wstepu i podsumowania.
9. Bibliografia: czcionka: 12 pkt. TNR.
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D. Opis cytatow, przypisow, bibliografii
Wazne: Nalezy podawaé pelne nazwy instytucji, organizacji, urzedoéw itp. przy ich
pierwszym pojawieniu si¢ W tekscie (w nawiasie nalezy podac skrot nazwy, jesli bedzie
przywotywana w dalszej czesci tekstu). Nalezy wprowadzaé jeden skrot dla jednej nazwy.
Skréty nalezy stosowaé konsekwentnie — jesli skrot zostat wprowadzony, od tego miejsca
zastepuje on W tek$cie dang nazwe za kazdym razem, gdy ona si¢ pojawia.

CYTOWANIA

e Cytowania nalezy umieszcza¢ W cudzystow, bez kursywy, nastepnie nalezy
zastosowac przypis dolny.

e Stowa obcoje¢zyczne np. de facto zapisujemy kursywa.

e Cytaty obcojezyczne powinny by¢ przettumaczone w przypisie (ttumaczy autor
tekstu).

e Opuszczenia w cytacie pochodzace od autora nalezy zaznaczy¢ trzema kropkami w
nawiasie potokragtym.

e Opuszczenia, uzupetnienia i komentarze odautorskie w cytacie nalezy podawaé w
nawiasie kwadratowym i opatrywaé podang wewnatrz tego nawiasu informacja, od
kogo pochodzi uzupetienie, np. [przyp. aut.], [przyp. ttum.].

e Jesli w obrebie jednego cudzystowu wystepuje drugi cudzystow, do jego
wyodrgbnienia nalezy stosowaé znak « ».

e Myslnik jest znakiem interpunkcyjnym, ktory przybiera forme¢ dtuzszej, poziomej
kreski. W tekstach stosujemy potpauze (-) i tacznik (-). Nalezy oddziela¢ je spacja
przed oraz za myslnikiem od pozostatego tekstu. Lacznika uzywa si¢ jako spoiwa
wyrazow dwucztonowych. Nie stawiamy spacji przed i za tacznikiem.

PRZYPISY

e Przypisy nalezy umieszczac u dotu strony, a nie na koncu rozdziatu.

e Numerujemy przypisy w obrebie rozdziatu (w kazdym rozdziale od 1 do n) lub w
obrebie ksigzki, gdy jest ona jednego autora i gdy przypisoOw nie jest bardzo duzo.

e W przypisach do nowego rozdziatu (numerowanych od 1) nalezy podawac
ponownie petny opis kazdego po raz pierwszy w tym rozdziale cytowanego dzieta,
nawet wtedy, gdy opis ten byt juz podany w poprzednim rozdziale.

e Przypisy w tabelach maja numeracje¢ oddzielng od przypiséw w tekscie gtéwnym.

o Przypis traktujemy jak zdanie — zaczynamy wielka litera, konczymy kropka.

e Czcionka — rozmiar o dwa numery mniejszy od tekstu gtownego tj. TNR 10 pkt.,
interlinia 1.

o Akapit wyrownujemy do lewej.

e Sporzadzajac przypisy, przywolane publikacje opisujemy w ten sam sposob, co
w bibliografii, ale nazwe¢ autora zaczynamy od inicjalu imienia, potem dopiero
umieszczamy nazwisko.
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Przyklad:
Przypis: M._Bachtin, Problemy poetyki Dostojewskiego, Warszawa 1970.
Bibliografia: Bachtin M., Problemy poetyki Dostojewskiego, Warszawa 1970.

e Pozycje, ktore byly przywotane juz wczesniej w obrgbie tej numeracji (w tym
rozdziale), oznaczamy nastepujgco:
o jesli do tej pory powolywalismy si¢ tylko na te jedng pozycje danego autora
—nazwg autora i skrotem dz. cyt. (= dzieto cytowane);

Przyklad:

" T. Kotarbinski, Traktat o dobrej robocie, Wroctaw 1958, s. 29.
8

9

10T, Kotarbinski, dz. cyt., s. 48.

o jesli wcze$niej przywotywaliSmy inne jego prace — po nazwie autora
umieszczamy pierwsze stowa tytutu (kursywa), wielokropek, przecinek, dz.
cyt.;

Przyklad:

4 D. Martin, Romancing the Brand, New York 1989, s. 14.
5

6

"D. Martin, Romancing..., dz. cyt., s. 20.

UWAGA: Je$li mamy do czynienia z co najmniej dwoma ksigzkami tego
samego autora, zmuszeni jesteSmy w kolejnych przypisach powtarzaé
poczatkowa cze$¢ tytutu. Gdyby jeden z tytutow zawierat si¢ w drugim, a
obie pozycje autora miaty to samo miejsce i ten sam rok wydania (brak
jakichkolwiek cech odrdézniajacych) musimy za kazdym razem powtarzaé
tytuty w ich pelnym brzmieniu, rezerwujac skrét dz. cyt. tylko do zastgpienia
miejsca i roku wydania.

Przyklad:

4 J. Kowalski, Chemia organiczna, Wroctaw 1989, s. 20.

5J. Kowalski, Chemia organiczna. Cwiczenia, Wroctaw 1989, s. 25.
®J. Kowalski, Chemia organiczna, dz. cyt., s. 21.

" J. Kowalski, Chemia organiczna. Cwiczenia, dz. cyt., s. 27.

o jesli na t¢ samg pozycje powotywaliSmy si¢ w przypisie bezposrednio
poprzedzajacym obecny, pomijamy nazwe autora i wszelkie inne informacje
I piszemy: Tamze.
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Przyklad:

8). Sztumski, Wstep do metod i technik badarn spotecznych, Wyd. 5 zm. i
uzup., Katowice 1999, s. 29.

¥ Tamze, . 35.

Opis przypisu konczymy numerem strony/stron, na ktore si¢ powotujemy.

Przypis konczymy stawiajac kropke.

Jesli przypis dotyczy danych zawartych w tabeli, umieszczamy go bezposrednio po
tabeli. Nie stosuje si¢ odnosnikow liczbowych, tylko literowe (mate litery w gornym
indeksie) lub gwiazdki (gdy przypiséw w obrebie tabeli jest niewiele) — w catym
teks$cie nalezy konsekwentnie stosowac jeden rodzaj.

Przypisy: zrodtowe, terminologiczne, rozszerzajace, polemiczne — umieszczamy
zawsze na dole strony.

Jesli cytowany fragment wyjasnia hasto encyklopedyczne:

o kazda informacja powinna zawiera¢ inicjat imienia i nazwisko autora hasta
(jesli znany), hasto (pisane kursywa), informacje, z jakiej encyklopedii tekst
pochodzi w formacie [w:] Pefen tytut encyklopedii (pisany kursywa), red.,
inicjat imienia i nazwisko redaktora (lub redaktorow) encyklopedii, miejsce
i rok wydania, numer strony (lub stron), z ktorej cytujemy.

Przyklad:
J. M. Chominski, Sonologia, [w:] Encyklopedia muzyki, red. A.
Chodkowski, Warszawa 1995, s. 79.

o Jesli pod hastem encyklopedycznym nie ma informacji o autorze hasta,
informacje bibliograficzng rozpoczynamy od razu od hasta (pisane
kursyw3).

Przyklad:
Samuel Barber, [w:] Encyklopedia muzyczna PWM, red. E. Dzigbowska,
Krakow 1979, s. 156.

BIBLIOGRAFIA

Bibliografia powinna obejmowa¢ wszystkie pozycje literatury i innych zrodet
tekstowych uwzglednionych w przypisach.

Bibliografia powinna by¢ przygotowana jednolicie, bez podziatu literatury np. na
pozycje ksigzkowe i artykuly. Jedynie dokumenty, zrodta prawa (akty prawne),
netografie mozna wyodrebni¢ 1 umiesci¢ na koncu bibliografii.

Sporzadzamy ja w porzadku alfabetycznym, a w przypadku prac zbiorowych —
wedhug tytutow prac.

Poszczegolne elementy opisu bibliograficznego oddzielamy przecinkami.

W bibliografii rowniez zapisujemy numery stron poszczegolnych publikacji.

Tytul opisywanej pozycji wyrdzniamy kursywa.

Tytut czasopisma lub innego wydawnictwa ciaglego uymujemy w cudzystow.
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Opisy powinny zawiera¢ nastepujace elementy (w podanej kolejnosci):

Wydawnictwo zwarte (ksigzka)

1. Nazwa autora:

o gdy autor indywidualny — nazwisko(a) i inicjat/y imion (przykt. Ia);

o gdy autoréw jest kilku — zamieszczamy nazwiska wszystkich autorow w
kolejnosci w jakiej s umieszczone na karcie tytutowej (przykt. Ib) lub tylko
nazwisko pierwszego autora z dodatkiem ,,i in.” (przykt. Ic);

o gdy autor korporatywny — nazwa ciala zbiorowego — instytucji, organizacji
(przykt. Id);

o gdy publikacja jest praca zbiorowa — opis zaczyna si¢ od tytutlu, potem
nazwiskiem redaktora poprzechodzonym inicjatlem imienia i skrotem ,red.”
(przykt. le);

o W przypadku ttumaczen stosujemy skroty:

= thum. — przektady na jezyk polski (przykt. If),
= trans. — przektady z jezyka obcego na jezyk obcy (przykt. Ig).

2. Tytuf z dodatkami (np. z podtytutem) zapisany kursywa — podajemy pehny tytut, bez
kropki na koncu, chyba, ze tytul zawiera podtytul (wtedy tytul od podtytutu
oddzielamy kropka).

3. Oznaczenie wydania (numer, zm. i uzup.).

4. Numer tomu/czesci.

« Miejsce wydania (jesli jest kilka miejsc wydania, to miedzy nimi dajemy pétpauze
bez spacji, np. Krakow—Warszawa—Poznan). W przypadku publikacji wydanych za
granicg miejsce wydania piszemy zgodnie z oryginalng pisownia.

5. Rok wydania.

6. Nazwa serii i numer tomu w obrebie serii (nazwe serii zapisa¢ nalezy w cudzystowie
1 duzymi literami - przykt. Ib).

Przyklady:

(1a) Bachtin M., Problemy poetyki Dostojewskiego, Warszawa 1970.

(Ib) Bienkowski W., Lis S., Konkurencyjnos¢ gospodarcza USA, Warszawa—Krakow
1988, seria ,,Folia Oeconomica Cracoviensia”, vol. XXXI.

(Ic) Troadec L. i in., Exercises de marketing, t. 3, Paris 1984.

(1d) Bank of Japan, Comparative International Statistics 1989, Tokyo 1990.

(le) Polityka spoteczna, red. A. Kurzynowski, Warszawa 2000.

(If) Heidegger M., Bycie i czas, ttum. B. Baran, Warszawa 2004, s. 44.

(Ig) Deleuze G., Desert Islands and Other Texts 1953-1974, trans. M. Taormina, Los
Angeles—New York 2004, s. 22.
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Artykuly w wydawnictwach zwartych (ksiazkach) i ciaglych (czasopismach, seriach
wydawniczych itp.)
1. Nazwa autora artykutu (nazwisko i inicjat/y imion).
2. Tytut artykulu/rozdziatu (pisany kursywa).
3. Informacje, z jakiej ksigzki/czasopisma tekst pochodzi poprzedzong [w:] w
formacie:

a) jeslijest to ksigzka — peten tytut ksigzki, dopisek ,,red.” i inicjat imienia oraz
nazwisko redaktora (lub redaktoréw) pracy zbiorowej, miejsce i1 rok
wydania, numer strony (lub stron), z ktorej pochodzi cytat (przykt. 11a)

b) jesli jest to wydawnictwo ciggle (np. czasopismo) — opis sklada si¢ z
nastepujacych elementow (przykt. IIb):

o tytul czasopisma ujety w cudzystow,

o hazwa instytucji sprawczej — konieczna, gdy jest to np. biuletyn,
przeglad, zeszyty (przykt. Ilc),

O oznaczenie czg$ci,

o miejsce i rok wydania.

e W przypadku, gdy powolujemy si¢ na artykul lub rozdzial, ktérego autor jest
jednocze$nie autorem catej ksigzki, stosujemy facinskie okre$lenia: ,taz” (W
odniesieniu do kobiet) i ,,tenze” (w odniesieniu do me¢zczyzn) (przykt. 11d).

e Jesli ogolnie odnosimy si¢ do tresci artykutu lub rozdziatu, w przypisie podajemy zakres
stron, na ktorych caty tekst si¢ znajduje tj. pierwszy i ostatni numer strony (przykt. 11d).

Przyklady:

(la) Kowalski N., Grupy spoteczne, [w:] Wprowadzenie do socjologii, t. 2, red. M.
Gniewosz, Kielce 2002.

(1lb) Auerbach R. D., Corporate Taxation in the US, ,,Brookings Papers on Economic
Activity” vol. 1983, no. 2, Maryland 1983.

(llc) Budnikowski A., Globalizacja a integracja europejska , ,,Zeszyty Naukowe”
Kolegium Gospodarki Swiatowej SGH, z. 10, Warszawa 2001.

(11d) Opilska A., Imperfectum, [w:] taz, Gramatyka jezyka staro-cerkiewno-
stowianskiego, Kalisz 1950, s. 5-24.

Akty prawne

e Gdy w materiale odwotujemy si¢ do aktow prawnych, nalezy w przypisie oraz
bibliografii wskaza¢ miejsce ich publikacji.

e Miejsce publikacji podajemy po nazwie aktu prawnego po przecinku.

e W przypadku skrotow Dz.U., Dz. Urz. lub M. P. nie stosuje si¢ spacji miedzy cztonami
skrotu.

e Rok wydania Dziennika Ustaw lub Monitora Polskiego zaznacza si¢ tylko wtedy, gdy
jest inny niz rok wydania aktu normatywnego.

e Skrot Nr nalezy rozpoczaé wielka litera.
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e W przypadku zmian stosujemy skroét: ze zm., nie: z pdzn. zm.
e W przypadku tekstu jednolitego: skrét t.j. umieszczany przed nazwa publikatora.

Przyklady:

(Ia) Ustawa z dnia 27.07.2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym, t.j. Dz.U. z 2012 r.,

poz. 572 ze zm.

(I11b) Ustawa z dnia 25.06.2015 r. o Trybunale Konstytucyjny, Dz.U., poz. 1064 ze zm.

(Ic) Konwencja o ochronie praw cztowieka i podstawowych wolnosci z 4.11.1950 r.,

Dz.U. 21993 r. Nr 61, poz. 284 ze zm.

(111d) Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z 30.07.1992 r. Regulamin Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej, t. j. M.P. z 2012 r., poz. 32 i 819 ze zm.

(I11e) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, Dz.U. 1974 Nr 24 poz. 141.

e W przypadku aktow prawnych Unii Europejskiej nalezy poda¢ typ aktu, jego numer
(zgodnie z oryginalnym zapisem w Dz. Urz.), organy wydajace, date wydania, nazwe
oraz miejsce publikacji w nastepujacym formacie:

Przyklady:

(111f) Dyrektywa 2003/98/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z 17.11.2003 r. w
sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, Dz. Urz. UE L
345, s. 90.

(111g) Decyzja 2005/370 Rady z 17.02.2005 r. w sprawie zawarcia w imieniu Wspolnoty
Europejskiej Konwencji o0 dostgpie do informacji, udziale spoleczenstwa w
podejmowaniu decyzji oraz dostgpie do sprawiedliwosci w sprawach dotyczacych
srodowiska, Dz. Urz. UE L 124, s. 1-3.

e W przypadku krajowych orzeczen sadowych nalezy wskaza¢ rodzaj orzeczenia (wyrok,
postanowienie, uchwata itp.), dat¢ i sygnatur¢ (bez dodatku ,,sygn. akt”). Podajemy
rowniez miejsce publikacji orzeczenia, stosujac powszechnie znane skroty nazw
zbioréw orzeczen: OSP, OSA, OSNC, OSNKW itp. Dopuszcza si¢ podanie — zamiast
miejsca publikacji — numeru stosowanego w elektronicznej bazie danych (np. LEX nr
14587). Niedopuszczalne jest odsytanie do innego rodzaju elektronicznych zrodet, w
szczeg6lnosci do stron internetowych z bazami danych orzeczen SN, NSA lub TK (np.
IPO, CBOSA).

e Cytujac orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego, nalezy zawsze wskaza¢ miejsce
publikacji w zbiorze OTK; w przypadku orzeczen publikowanych w 2002 r. lub p6znie;j
podaje sig¢ tez seri¢ (A lub B).

Przyklady:

(111h) Wyrok SN z 12.03.2008 r., | CSK 430/07, OSNC 2009, nr 5, poz. 75.

(111i) Postanowienie TK z 27.09.2005 r., U 2/05, OTK-A 2005, nr 8, poz. 96, cz. Il, pkt
2.
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e W wypadku kolejnego powotania w tekscie tego samego orzeczenia nalezy tylko
poming¢ miejsce publikacji.

Przyklad:
(111j) ®Wyrok TK z 12.12.2011r., P 1/11, OTK-A 2011, nr 10, poz. 115.
7

8Wyrok TK z 12.12.2011 r., P 1/11.

e W przypadku orzeczen Europejskiego Trybunalu Praw Cztowieka, powszechnie
dostepnych w bazie HUDOC, nalezy poda¢: date wydania orzeczenia, nazwe sprawy ze
skrotem V. 1 nazwa kraju po polsku, numer skargi oraz konkretny fragment (pkt)
orzeczenia. Wskazywanie miejsca 4 publikacji jest zb¢dne.

e Rozstrzygnigcia 0 dopuszczalnosci skargi (ang. decisions) powinny by¢ oznaczone jako
postanowienia (nie: decyzje).

Przyklad:

(1K) Wyrok ETPC z 25.05.1993 r., Kokkinakis v. Grecja, skarga nr 14307/88, pkt 33.
(1) - Zdanie odrebne sedzidow A. Sajo, |. Karakas, P. Lemmens, H. Jaderblom, F.
Vehabovi¢, D. Dedov, A. Saiz Arnaiz do wyroku Wielkiej 1zby ETPC z 12.06.2014 .,
Fernandez Martinez v. Hiszpania, skarga nr 56030/07, pkt 12.

e Jezeli ten sam wyrok jest cytowany kolejny raz w tekscie wystarczajgce jest powotanie
jego nazwy i ewentualnie fragmentu, do ktérego odnosi si¢ przypis.

e W przypadku orzeczen Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej nalezy podac:
dat¢ wydania orzeczenia, sygnature sprawy, jej nazwe ze skrotem v., identyfikator ECLI
I punkt uzasadnienia.

Przyklad:

(IMm) Wyrok TS z 13.05.2015 r., C-516/13, Dimensione Direct Sales Srl, Michaelle
Labianca v. Knoll International SpA, ECLI:EU:C:2014:76, pkt 39.

(I1n)  Postanowienie Sadu z 13.03.2015 r., T-673/13, European Coalition to End
Animal Experiments (ECEAE) v. Europejska Agencja Chemikaliow,
ECLI:EU:T:2015:167, pkt 2.

e W przypadku sadéw, ktore majg powszechnie ustalony sposéb powotywania swoich
orzeczen (Np. Sad Najwyzszy USA) nalezy stosowac si¢ do zwyczajowego zapisu.

Przyklad:

(I11o) Wyrok MTS z 27.06.1986 r., Military and Paramilitary Activities in and against
Nicaragua (Nicaragua v. United States of America), ICJ Reports 1986, s. 94-97, par.
176-181.
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Zrédla internetowe
W przypadku powotywania si¢ na informacje ze strony www nalezy poda¢ mozliwie pelny opis
bibliograficzny w kolejnosci:
1. Nazwisko i inicjat imienia autora.
Tytut publikacji (pisany kursywa).
Tytut czasopisma internetowego ujety w cudzystowie.
Rok i numer publikacji.
Peten adres strony internetowej oraz date dzienng dostepu do strony w formie:
[dostep: 8.03.2020] (przykt. 111a).

ok wn

W przypadku braku autoréow (np. gdy informacje pochodza bezposrednio z oficjalnych
witryn internetowych) w przypisie najpierw podajemy nazwe portalu (kursywa), a nastgpnie
peten adres strony internetowej oraz date dzienng dostepu do strony w ww. formacie
(przykt. 111b).

Przyklady:

(Ina)  Przybyszewski T., Wyczucie humoru, ,Integracja” 2007, nr 4.
http://niepetnosprawni.pl/ledge/x/11716?print_doc_id=19718 [dostep: 28.11.2019].

(111b) Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, https://www.gov.pl/web/nauka [dostep:
17.01.2010].

CD, DVD

Kazda pozycja powinna zawiera¢ nazwisko i inicjat imienia autora (lub autoréw) / peten
pseudonim artystycznym lub nazwe zespotu, petny tytut ptyty (pisany kursywa), miejsce i rok
wydania, dopisek w nawiasie kwadratowym [CD-ROM].

Przyklad:
Kopalinski W., Wielki multimedialny stownik Wiadystawa Kopalinskiego, Warszawa 2003
[CD-ROM].

Prace niepublikowane
Adnotacje podajemy w nawiasie kwadratowym.

Przyklad:
Sonta-Draczkowska E., Wplyw zarzqdzania projektami na tworzenie wartosci
przedsiebiorstwa, Warszawa 2007 [Nieopublikowana rozprawa doktorska].

Wywiad prasowy (rozmowa z ekspertem, autorem, znang osobg itp.)
e Rozmowy tego rodzaju opisuje si¢ pod nazwiskiem osoby, ktora udzielita wywiadu, a
nie osoby, ktéra go przeprowadzita.
e Zapisujemy w formacie:
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Imi¢ i Nazwisko rozmoéwcey, Tytul. Podtytuf, Inicjal imienia i Nazwisko osoby
przeprowadzajacej rozmowe, reszta opisu tak jak w przypadku artykutu w czasopismie,
artykutu w ksigzce lub zrodta internetowego.

Przyklad:

Dorota Mastowska, Wycieczka jezykolotem, rozm. O. Drenda, ,,Dwutygodnik.com”
2021, nr 323, https://www.dwutygodnik.com/artykul/9871-wycieczka-
jezykolotem.html [dost¢p 27 grudnia 2021].

Ksigzka elektroniczna (e-book)/ksigzka zdigitalizowana i elektroniczna w formacie ,,.pdf”
o Ksigzki elektroniczne, zdigitalizowane, ksigzki w formacie pdf cytujemy jak papierowe
ksigzki.
e W przypadku innych rodzajow e-ksigzek, ktore nie maja paginacji, nalezy poda¢ numer
rozdziatu, srodrozdziatu lub sekcji oraz nazwe formatu wg wzoru:
Imi¢ i Nazwisko autora, Tytul. Podtytul, lokalizacja cytatu w tekscie, Miejsce rok
wydania, format.

Przyklad:
Zbigniew Osinski, Nazywal nas bratnim teatrem. Przyjazn artystyczna lreny i
Tadeusza Byrskich z Jerzym Grotowskim, rozdziat 2, Gdansk 2018, mobi.

Media spolecznosciowe:

e Identyfikacja tresci udostepnianych za posrednictwem mediow spoteczno$ciowych
moze ograniczy¢ si¢ do informacji podanych w tekscie gtownym. Przypis moze zostaé
dodany, jesli potrzebne jest bardziej formalne cytowanie. Zazwyczaj nie uwzglednia si¢
takich tresci w bibliografii. Zamiast tytutu zalecamy przywotanie maksymalnie 160
pierwszych znakow posta. Wzor:

Nazwa Profilu/Konta, ,,Do 160 pierwszych znakow posta”, Miejsce publikacji,
data publikacji, adres URL, data dostgpu.

e Komentarze sg traktowane jako element oryginalnego posta.

e W przypadku dlugich wpisow podajemy do 10 pierwszych stow. Gdy cytujemy
komentarze zamieszczone pod wpisem, odsylamy do oryginalnego posta. Zawsze
podajemy adres URL.

Przyklady:

Cytowanie w tekscie

Centrum Badan nad Zagtada Zydéw przypomniato 0 tym szczegdlnym dniu réwniez na
Twitterze: ,24 marca przypada «Narodowy Dzien Pamieci Polakoéw ratujgcych
Zydow»” (@Centrum_Badan, 25 marca 2021).
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Przypisy

Centrum Badan nad Zagtada Zydéw (@Centrum_Badan), ,,24 marca przypada
«Narodowy Dzien Pamieci Polakow ratujagcych Zydow»”, Twitter, 25 marca 2021,
https://twitter.com/Centrum_Badan/status/1374979171005440004 [dostep 20 lutego
2022].

Wywiad badawczy
e Wywiad przeprowadzony w celach badawczych i uzyty jako materiat zrodtowy w
pisanej pracy. Podobnie jak w przypadku wywiadu prasowego, rozmowy tego rodzaju
opisuje sie pod nazwiskiem osoby, ktéra udzielita wywiadu, a nie osoby, ktéra go

przeprowadzita. Opis przygotowujemy w zaleznosci od tego, jakie informacje chcemy
lub mozemy udostepnic oraz gdzie wywiad jest przechowywany.

e W przypadku rozméwcow, ktdrzy pozostajg anonimowi, wywiady powinny zostac
zanonimizowane i odpowiednio zakodowane (0znaczone np. imionami, pseudonimami,
kolejnymi liczbami porzadkowymi).

e Jezeli wywiady pochodza z zasobow instytucji je gromadzacej, stosujemy przyjete w
niej oznaczenia, sygnatury i opisy.

e Na koncu przygotowywanej pracy zazwyczaj umieszcza si¢ spis wywiadow.

Przyklady:

Przypisy

Imi¢ i Nazwisko rozméwczyni, Miejsce przeprowadzenia wywiadu, data
przeprowadzenia wywiadu, Imi¢ i Nazwisko osoby przeprowadzajacej wywiad, miejsce
przechowywania.

Wywiad z Eugeniuszem Biatowgsem, Zaborowek, 2016, przeprowadzony przez Anng
Wylegate, w archiwum autorki.

Wywiad z mezczyzng ur. w 1926 r., Gdansk, 1979, autor wywiadu zanonimizowany,
Instytut Archiwum Danych Jakosciowych, Repozytorium Danych Spotecznych,
1 G_R_KZ char, badania Andrzeja Sicinskiego ,,Style zycia w miastach polskich”,
Instytut Filozofii i Socjologii PAN, Warszawa, 1980.

e W przypadku wykorzystania wielu wywiadow pochodzacych z jednego zrodta przy
kazdej cytowanej wypowiedzi sygnature lub kod podajemy w tekscie gldéwnym, w
nawiasie, rezygnujac z powtarzania tych samych opisow w przypisach, dzigki czemu
unikamy tez ich nadmiaru. Sygnatura czy kod pozwalajg odszukaé przywolywany
wywiad w spisie wywiadow, gdzie mozna zbiorczo umiesci¢ informacje bibliograficzne
na temat rozméw. Zapisy te mozna uzupelni¢ 0 dane dotyczace np. projektu
badawczego, swojego lub cudzego, w ramach ktorego powstaty wywiady (Tytut
projektu, rok realizacji oraz zespot realizujacy dany projekt badawczy).
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e JeSli osoba piszaca prace samodzielnie przeprowadzita rozmowy, warto rowniez
dotagczy¢ wykorzystany w nich kwestionariusz.

Przyklady:

Cytowanie

Cytowanie w tekscie z odsylaczem w nawiasie ,,.Byto troche po wojnie, tak pozniej
zaczgto si¢ to normowac. (Ale tak w pani pokoleniu to miato znaczenie?) To juz wtedy
nie. Wtedy jak gdzie si¢ kto pozenit, to sie zenit” (RR_15_Gierczyce 03, kobieta, ur. w
1946 r.).

Przyktady opisow W spisie wywiaddéw

Wszystkie cytowane wypowiedzi pochodza z przeprowadzonych samodzielnie przez
autork¢ wywiadow. Lacznie zrobiono 15 wywiadéw z osobami zamieszkatymi w
dzielnicy Zoliborz. Do pracy dotaczono rowniez kwestionariusz wywiadu.

Wywiady wykorzystane w pracy pochodza z projektu Anny Wylegaly Wokot reformy
rolnej 1944-1948: doswiadczenie | pamie¢ spoteczna (2013-2018, Instytut Filozofii i
Socjologii PAN). Wywiady przeprowadzit zespoét w sktadzie: Anna Wylegata,
Matgorzata L.ukianow, Dominik Czapigo, Anna Wrona, Piotr Szenajch.

RR_77_Sichow 02 — wywiad z Janem Legawcem, ur. 1929 r., Sichow, 2018,
przeprowadzony przez Malgorzatg Lukianow. Rodzice mezczyzny mieli duze
gospodarstwo.

RR_15 Gierczyce_03 — wywiad z kobietg ur. w 1946 r. oraz rozmowa z jej m¢zem, Ur.
ok. 1945 r., Gierczyce, 2019, przeprowadzony przez Dominika Czapigo i Anne
Wylegale. Rodzice kobiety pracowali we dworze i mieszkali w czworakach do 1952 r.

Materialy archiwalne

e Materiaty zgromadzone w archiwach — panstwowych, spotecznych lub prywatnych. W
przypadku archiwow prywatnych — postugujacych si¢ czesto alternatywnymi, wobec
powszechnie przyjetych, systemami klasyfikacji materialow — przyjmujemy system
0soby tworzacej archiwum lub stosujemy konsekwentnie wtasne, zrozumiate dla innych
opisy i 0znaczenia.

e  Wzor: Nazwa Archiwum (przy pierwszym cytowaniu petna nazwa, a takze jej skrot w
nawiasie okraglym, poprzedzony sformutowaniem ,dalej:”; przy nastepnych
cytowaniach sam skrét), Nazwa Zespotu lub Zbioru Archiwalnego (tak jak powyzej,
przy pierwszym cytowaniu pelna nazwa, nastepnie skrot), sygnatura jednostki
archiwalnej, opis dokumentu, numer strony lub karty.

e W bibliografii wymieniamy jedynie nazwy archiwow oraz zespoty lub zbiory
archiwalne, pomijamy informacje dotyczace konkretnych dokumentow.
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Przyklady:

Przypisy

Archiwum Akt Nowych w Warszawie (dalej: AAN), Zespot Delegatura Rzadu na Kraj
(dalej: DRnK), 202/VI1I1I-4, Sytuacja spoteczna W miesigcu kwietniu 1944, k. 52.
Archiwum Zaktadu Historii Ruchu Ludowego (dalej: AZHRL), materiaty z konkursu
,Nowe pamigetniki chtopow”, pamietnik (177) Marcin Ostasz, s. 45.

Archiwum Wschodnie Osrodka KARTA (dalej: AW KARTA), 11/1092, relacja Mariana
Korejwo.

Archiwum Historii Méwionej DSH (dalej AHM DSH), 2857, relacja Anny Hajduk.

E. Tabele i rysunki

o Wszelkie grafiki, zdj¢cia oraz schematy powinny by¢ dotaczone w oddzielnych,
oryginalnych plikach. Ich wymiary powinny by¢ nie mniejsze, niz te, ktore majg
by¢ uzyskane po wydruku, oraz mozliwie jak najlepszej jakosci (zalecana
rozdzielczos$¢ 300 dpi w skali 1:1).

e W przypadku dostarczenia ilustracji zlej jakosci Wydawnictwo zastrzega sobie
prawo do ich niezamieszczania.

e Autor jest zobowigzany do wskazania zrodta, z ktorego zostat zaczerpniety materiat
ikonograficzny. Materiaty ikonograficzne sa chronione prawem autorskim.

e Dla nagltowkow tabel i rysunkow stosujemy czcionke 10 pkt, dla zrodet — 9 pkt, — w
zalezno$ci od ilosci danych w tabelach i rysunkach stosujemy czcionke od 6 do 10 pkt.

e Wyraz ,,Tabela” podaje si¢ wraz z tytutem w lewym rogu nad tabela. Do 0znaczania
kolejnosci tabel uzywa sie liczb arabskich, stosujac numeracje ciagta w obrebie catego
artykutu. Pod tabelg nalezy wskazaé zrodlo.

e Tabele i rysunki powinny by¢ dostarczone w formacie edytowalnym.

e Wyraz ,,Rysunek”, jego numer i tytut umieszczamy w lewym rogu pod rysunkiem.
Nastepnie pod numerem i tytutem rysunku nalezy umiesci¢ zrodto.
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